ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE

Smernica¢. 103

0 zaver&nych pracach

v podmienkach Zilinskej univerzity v Ziline

Januar 2012



Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

. Smernica o0 zavetaych pracach upravuje jednotny postup Vv nalezaokti zaverénych,
rigoroznych a habilittnych prac ich bibliografickej registracii, kontrot&iginality, uchovavani
a spristupovani v podmienkach Zilinskej univerzity. Zavémé pracedalej len ,ZP*) st v zmysle
zakonag¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni neskbrpredpisov bakalarske, diplomové
a dizert&né prace.

. Kazda zaverna, rigordzna a habilitad praca musi Wy originalna, vytvorena autorom pri
dodrzani pravidiel prace s infortdmymi zdrojmi. Prace nesmu portiSautorské prava inych
autorov. Autor prace je povinny uvadzaod’a prislusnej normy pouzité inforireé zdroje.

. Podrobnosti o formélnych néleZitostiach zavmefeh prac upravuje Vyhlaska MSVvaS SR
¢.233/2011 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustania zakona&. 131/2002 Z.z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonavenizneskorsich predpisov z 1.jala 20d'aléj
len Vyhlaska MSVVaS) a Metodické usmernenie Minstiea Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
SR 56/2011 o nalezitostiach zawargch prac, ich bibliografickej registracii, uchowew a
spristugiovani  (falej len ,Metodické usmernenie MSVVaS SRY). Metddic usmernenie
MSVVaS SR sa wahuje primerane na rigorozne prace a habiliégprace.

. Vyhlaska MSVVaS SR a Metodické usmernenie MSVVaSjG&Ravazné pre vietkych Studentov
a zamestnacov fakult a pracovisk Zilinskej univigrzpri spracovavani, kontrole originality,
registrovani, uchovavani a sprisiopani zaverénych préac.

Clanok 2
Registrovanie zaverénych prac

.V zmysle § 63 zakon& 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni nedkhrgredpisov je vysoka
Skola povinna zasfakazdu zavemau, rigoroznu a habilitaall pracu v elektronickej forme do
centralneho registra zavérngch, rigoroznych a habilitaych prac, ktory spravuje MSVVasS SR.

. Centralny register zavemych prac ¢alej len ,CRZP") je informany systém, ktory susid@ije
zavereéne a kvalifik&né prace Studentov a zamestnancov vysokych Skdbwesske] republike.
Nadvézuje na akademicky inforsmg a vzdelavaci systém Zilinskej univerzitialej len ,AIVS®),
systém evidencie zavergich prac Zilinskej univerzitydialej len ,EZP*) a knizniny informasny
systém Zilinskej univerzitydalej len ,KIS*).

. ZCRZP ziska vysoka Skola informaciu potrebnt kremii miery originality — hodnotenie
povodnosti.

Clanok 3
Postup pri evidovani prac a overovani miery origindty

. Pre Studentov 1. a 2. st Stadia katedry, resp. iné zodpovedné pracovidk&verefiuji a po
vybere Studentmi prideju témy ZP v AIVS.

. Schvélené témy dizeftaych prac v 3. stupni Studia sa zvéugjl v sulade s harmonogramom
akademického roka na uradnej vyveske a na webtnégjke fakulty, pdom sa zverejni aj spésob
a terminy prihlasovania sa ucha&tzana doktorandské Stadium.

. Autor spracuje pracu v zmysle Vyhlasky MSVVvaS, otitkého usmernenia MSVVaS SR
a poda pokynov katedry, resp. iného zodpovedného prakavi

.V termine stanovenom pre odovzdanie prace vlozbres@utor prace jej elektronickd verziu vo
forme .pdf vjednom subore s mozims prevodu nacisty text (dokument nesmie Dy
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oskenovanou verziou tlanej podoby zaveteej prace) do systéemu EZP  na stranke:
http://kniznica.utc.sk/ezp

Pre pristup do EZP sa vyuziva jednotny sposobupmistez LDAP server ZU (tak ako napr. pre
vstup do WIFI siete ZU, Ziadanky...). Aktivacia leesa realizuje na:
https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main

5. VloZzenim udajov do systému EZP vyplini autor anekytilist prace.

6. Kod (evidernécislo prace) je v tvare: ZU &slo, fakulta —¢islo, katedra -§islo, rok, typ prace —
¢islo, poradoveislo prace. Kod prace prideli autorovi katedraprese zodpovedné pracovisko
ZU. Zaklady kddov prac su uvedené v prilghé tejto smernice.

7. PrivloZeni prace si autor zaraveyytvori:
a) licenénd zmluvu o pouZziti Skolského dieldiglej len ,,licedna zmluva"),
b) potvrdenie o vlozeni prace v elektronickej podobe&d P,

c) Cestné vyhlasenie autora o vydani zaseeg prace v ramci periodickej alebo neperiopdickej
tla¢. Ak je autor v pravnom vahu so ZU v Ziline (Student, uchadzarigoréznomm konani
alebo zamestnanec) Wyja cestné vyhlasenie v AIVS. Ak autor nie je v pravnezfiahu so ZU,
dorwiuje ¢estné vyhlasenie do CRZP v listinnej podobe.

8. Zavere&né, rigorozne a habilitaé prace autori odovzdaju aj v listinnej formeaaehektronickom
nosti podla pokynov zodpovedného pracoviska av zmysle Mekétio usmernenia MSVVvaS
SR. Obsahovo musia Hybe formy (elektronickd aj listinna identické siénou elektronickou
verziou prace, ktora bola ozrema ako finalna do systému EZP.

9. Skag’ou odovzdania zavereej prace v listinnej podobe je:

a) vyplnena a Studentom podpisana ligen zmluva v dvoch exemplaroch. Ak autor
v predlozenom navrhu licénej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dlihSiu ako l1@siacov,
sttasne predlozi odovodnenie Ziadaného fieda odkladnej lehoty s vyjadrenim
rektora/dekana fakulty. Navrh licémej zmluvy je vytvoreny prostrednictvom AIVS. Licera
zmluva sa uzatvara do 30 dni odmdiori&enia jej navrhu.

b) cestné vyhlasenie autora o vydani zaweeg prace v ramci periodickej alebo neperiodickej
tlace.

c) potvrdenie o vloZeni zaveneej prace v elektronickej podobe do EZP.

10.Ku kazdému posudku k zaverej praci alebo rigordznej praci, autor prislusnpbsudku predlozi
ZU v Ziline nim podpisany navrh licénej zmluvy. Navrh licetnej zmluvy je vytvoreny
prostrednictvom AIVS. Licama zmluva sa uzatvara do 30 dni odea dorienia jej navrhu.

11.7ZU v Ziline zasiela prostrednictvom AIVS prevadzktaovi centralneho registra zaveéngch
a rigoréznych prac informaciu o uzatvoreni lite® zmluvy k zavergej praci alebo rigordzne;j
praci a licednej zmluvy k posudku k zavefeej praci alebo rigordznej praci

12.Z EZP je praca automaticky exportovand do CRZP.RZE sa vykona kontrola jej originality.
Protokol o kontrole originality sa z CRZP distrifpeiado EZP a AIVS.

13.Zhodnotenie originality ZP je realizované nasledavn

a) Veduci prace alebo Skolite(d’alej len ,Skolit¢*) sa oboznami s protokolom o vysledku
kontroly originality prace v systéme AIVS a wyiatitulnd stranu protokolu, ktora priloZi
k svojmu posudku prace. V pripade, Ze praca marredtte Skolit€a, katedra alebo iné
zodpovedné pracovisko fakulty/ZU, ktoré zadava BR] interného tltora, ktory zabezfpe
administraciu spojenu so ZP.



b) Skolite’ na zaklade vysledku kontroly zhody textu postdemnioriginality. Vo svojom
posudku uvedie prehlasenié, je praca poth jeho néazoru originalna, alebo ide o plagiat.
Protokol o vysledku originality prace odovzda Stallpracovisku, ktoré ZP zadalo, resp. inému
zodpovednému pracovisku fakulty/ZU.

c) V pripade, Ze Skoliteozn&i ZP za plagiat, ohodnoti pracu FX.

d) Po obhajobe rozhodne o originalite prace skusébndsia na vykonanie Statnych zavargch
skusok, resp. komisia pre obhajoby zaueyeh prac {'alej len ,komisia“) .

14.Podkladom pre rozhodovanie komisie o ZP je:
a) posudok Skolitka zaverénej prace,
b) posudok oponenta alebo oponentov z&iresgprace,
c) protokol o kontrole originality,
d) osobné vystupenie (obhajoba zaverg prace) autora.

15.Postup pre ZP uvedeny vods. 11 a 12 todltmku plati pre rigor6zne a habilite¢ prace
primerane.

16.Komisia zapiSe hodnotenie prace do AIVS a do zapistatnych skdsSkach, resp. do protokolu o
obhajobe rigor6znej alebo habiliteej prace.

17.V pripade potvrdenia plagiatu pri obhajobe pra@zpeda komisie informuje dekana fakulty.
18.Z AIVS sa vysledok hodnotenia prace generuje do.EZP

19.V pripade neuspesnej obhajoby prace sa automatizayaneruje pokyn na vyradenie zaveeg
prace z CRZP.

20.V pripade Uspesnej obhajoby prace sa automatizayameruje pokyn pre univerzitnd kniznicu ZU
na bibliografické spracovanie a registraciu obimggh zaverénych, rigoroznych a habilitaych
prac a spristupnenie prac v zmysle lioe) zmluvy. Tieto prace su trvale uchovavané v CRZP
aEzZP.

21.Sposob zverejnenia obhajenej za¢asg prace alebo rigordznej prace, resp. jej neavenge moze
prehodnoti skiSobna komisia na zaklade hodnovernych listinppadkladovych materialov, ktoré
sa stavaju siag’ou zapisu o Statnej skuske.

22.Univerzitna kniznica ZU prace archivuje a sprisiujp prostrednictvom verejne pristupného
elektronického katalégu KIS v sulade s ligeau zmluvou a vnutornymi pravidlami ZU.

Clanok 4
Zavereéné ustanovenie

1. ZruSuje sa smernica 87/2010 o zavedaych pracach v podmienkach Zilinskej univerzityiiirné
zo dha 1.4.210.

2. Tato smernicaadobudaplatnog au¢innost’ diilom podpisu Je @inna pre vSetky zaveteé
a rigorézne prace podané po tomto termine.

V Ziline 23.1.2012 prof. Ing. Tatiaigzorejova, PhD.
rektor



Prilohat. 1  Smernice&l. 103 -0 zaverénych pracach
v podmienkach Zilinskej univerzity v Ziline

Kody (evidergné¢isla) zavergnych, rigoréznych a habiligaych prac na Zilinskej univerzite v Ziline

Tvar kédu:
Ul gy gy U UL (zapisuje sa bez medzier, napr.:

\_Y_/ \_Y_) \_Y_) H_/ | H_/ 282@0301001)
A B C

D E F

A — kod Zilinskej univerzity: 28

B — kaéd fakulty:
29 — celouniverzitné pracovisko
33 — Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov
23 — Strojnicka fakulta
26 — Elektrotechnické fakulta
25 — Stavebnd fakulta
36 — Fakulta riadenia a informatiky
14 — Fakulta prirodnych vied
90 — Fakulta Specialneho inZinierstva

C - kéd katedry alebo iného pracoviska, ktoré aayae zadavanie a spracovanie agendy z&wgh,
rigor6znych a habilitenych prac.

Cisla kddov katedier/pracovisk

Cislo na Fakulta/ZU

fak./ZU ZU PEDaS SjF EF SvF FRI FHV FSI
00 - dekanat dekanat dekarlfat dekapat dekanat dekalekanat
01 VUVB | KE KTI KTaM KSM KDS KAJ KKM
02 KCMD KKCS KRIS KG Kl KHU KPI
03 KLD KPI KVES KGT KIS KMKD KBM
04 KS KAVS | KTEBI | KSKM KMM KMat KTVI
05 KVD KOVT | KMAE KCS KMME KPS

06 KZD KMI KME KPSU KMNT

07 KAME KF KZSTH KST

08 KET KZI KTMS KTK

09 KDMT KEE

10 KAT

11 KAM

D — kalendarny rok odovzdania prace

E — typ prace:
1 — bakalarska praca
2 — diplomova praca
3 —dizerténa praca
4 —rigordzna praca
5 — habilit&na praca

F — poradovéislo prace: pridaije katedra alebo iné pracovisko; kazdy typ prackegdy rokéisluje od 1.
Tvar: napr. 001, 054, 157...



